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Zur Unterstützung unseres Teams in Darmstadt suchen wir Sie als

Personalsachbearbeiter (w/m/d) für den Bereich Lohn- und Gehaltsbuchhaltung in Teilzeit 

• Selbständige, termingerechte Abwicklung aller operativen Tätigkeiten innerhalb der Lohn- und Gehaltsab-
rechnung 

• Kompetente Ansprechperson für alle abrechnungsrelevanten Fragen zur Entgeltabrechnung
• Korrespondenz und Kommunikation mit Krankenkassen, Sozialversicherungsträgern sowie anderen Behörden
• Pflege von Stammdaten sowie eines Zeiterfassungssystems 
• Unterstützen beim Bewerbermanagement 
• Unterstützung der Finanzbuchhaltung 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation
• Berufserfahrung im Bereich der Lohn- und Gehaltsabrechnung
• Verantwortungsbewusstsein, Loyalität und Diskretion 
• Sie haben ein gutes Gespür für Menschen und kommunizieren proaktiv
• Lexware-Kenntnisse wären von Vorteil
• Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort & Schrift 

Ihre Aufgaben

Ihr Profil

Wir bieten

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Raum für Ideen und Eigeninitiative
• Unbefristeter Arbeitsvertrag
• 30 Tage Jahresurlaub
• Flache Hierarchien, offene Türen und ein kollegiales Miteinander
• Moderner Arbeitsplatz mit bester Verkehrsanbindung
• Fortbildungsmöglichkeit und betriebliche Weiterentwicklung
• Zuschüsse zum Fitnessstudio (im selben Gebäude)

Eintrittsdatum

• Ab sofort

Sind Sie eine selbstmotivierte Persönlichkeit und haben Freude daran in einem anspruchsvollen und innovativen Un-
ternehmen mitzuwirken? Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung (Anschreiben und Lebenslauf) per E-Mail an: 
bewerbung@optomet.de. 

Das Unternehmen Optomet GmbH entwickelt und produziert innovative und hoch präzise optische Messgeräte (Laser 
Doppler Vibrometer) zum berührungslosen Messen von Schwingungen. Unsere Produkte werden in verschiedenen Be-
reichen der Industrie und Forschung und Entwicklung verwendet. Hierzu zählen Luft- und Raumfahrt, Automobil, Bio-
logie und Medizin, Bauwesen, Elektronik und Haushaltsgeräte, Materialforschung und -prüfung, Akustik und Ultraschall.


